附件1
2025年贵州民族大学研究生助管（学生助理辅导员）月工作表
	姓名：宋体小四号不加粗
	用工部门：

	学号：
	工作时间：2025年   月   日至   日

	联系方式：
	2025年秋季学期第1个月

	研究生院自筹经费  (     部门（学院)自筹经费  ( 

	本月工作要点
	宋体五号，1.0倍行距100字以上
1....
2....
3....
4...

5....

6....
7....

8....

9....

10...

	心得体会
	宋体五号，1.0倍行距600字以内



	问题与

建议
	                        

	部门指导老师意见
	指导老师签名：

联系方式：

用工部门（盖章）


研工部制
附件2：
填表及报送要求
1.严格按照表格标注的字体要求如实填写，本页不足请自行附页，双面打印。不按要求填写报送者，将作为为本人不参与考核、评优及助管津贴发放的相关依据；

2.各部门(学院)经费自理的研究生助管，也请按2025年秋季学期每月工作情况如实填写每月工作表。（经费自理是指在研究生院已备案的研助管，但研究生院不负责发放津贴，由所服务的部门或学院自筹经费发放津贴）。

3.每人每月1份，工作不足1个月的也需提交，例：4个月，共填写4份表格（扫描为一份PDF文件）报用工部门统一收集整理好后，月工作表盖章扫描的PDF电子版材料报送至通知中的指定邮箱gzmz_yjsyzg@163.com，纸质版材料由聘用部门自行留存。研工部不收取个人纸质材料。

部门月工作表报送PDF电子档文件名：XX部门（学院）月工作表（助管XX人），例如：

1.XX学院 月工作表（助管4人）

个人月工作表PDF电子档文件名：XX部门（学院）+XX(经费自理)工作表-4个月，例如：

1.校办张三 月工作表-4个月；

2.校办李四 月工作表-3个月；

3.校办王二 月工作表-3个月；

4.校办小强（经费自理）月工作表-4个月；
月工作表整理报送示例：

月工作表整理报送示例：
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